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VALSTS ROBEZSARDZES KOLEDZAS
BIBLIOTEKAS NODALAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Valsts robezsardzes koledZas (turpmak VRK)
Bibliotékas nodalas (turpmak BN) pakalpojumu sniegSanas kartibu
lietotajiem.
Noteikumi izstradati, pamatojoties uz Biblioteku likumu un VRK BN
reglamentu.
BN krajums ir VRK 1pasums.
Bibliotekas lietotajiem bez maksas ir pieejami BN pamatpakalpojumi,
datortehnika, internets un tieSsaistes datubazes. Atsevisku pakalpojumu
apmaksu nosaka VRK apstiprinats cenradis. Ceku par apmaksato
pakalpojumu jaiesniedz BN darbiniekiem.
BN atverta apmekletajiem:
e pirmdienas, otrdienas, tresdienas, ceturtdienas no plkst. 8:00 —
18:00;
e piektdienas no 8:00 — 16:30;
e vasaras perioda darba laikos iesp€amas izmainas, kas tiek
pazinotas dazas dienas ieprieks.

2. BN lietotaju registracijas kartiba

Bibliotéka apkalpo VRK Profesionalas izglitibas dienesta kadetus, VRK
kadetus, VRK akadémisko personalu un par&jo personalu, kuri registréti
BN datu bazeé uzradot personu apliecinoSu dokumentu. Citas juridiskas un
fiziskas personas tiek registrétas ka vienreiz€ji BN lietotaji, uzradot
personu apliecinoSu dokumentu.

Registréjoties lietotajs iepazistas ar BN lietoSanas noteikumiem un ar savu
parakstu apstiprina $o noteikumu iev&rosanu.

Beidzot macibas vai darbu VRK, lietotajam janodod visi BN sanemtie
iespieddarbi, tadéjadi sanemot apgaitas lapa atzimi par visu saistibu
nokartoSanu.

Mainot uzvardu, dzives vai dienesta/darba vietu jazino BN nakamaja
apmeklI&juma reize.

3. BN lietotaju apkalposana

Iespieddarbu un citu dokumentu izsniegSana un sanemsana tiek registréta
BN informacijas sistemas datu baze vai lietotaja formulara.
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Registrétiem lietotajiem BN informacijas resursus izsniedz péc mutiska,
rakstiska vai elektroniska pieprasijuma. Vienreiz€jie BN lietotaji, uzradot
apliecinoSu dokumentu, BN krajumus var izmantot lasitava.

BN krajuma materialus no abonementa lietoSanai arpus BN izsniedz uz 1
ménesi. Macibu materialus iesp&jams regulari pagarinat Iidz studiju
kursa/macibu priekSmeta, semestra vai macibu gada beigam, atbilstoSi
studiju/macibu programmam.

Lasitajam viena BN apmekl§juma reizé izsniedzamo izdevumu
maksimalais skaits ir 5 gramatas. Darbam lasitava lietotajs vienlaicigi var
pieprasit ne vairak ka 10 dokumentus.

Lietotajam neizsniedz viena un ta pasa izdevuma vairakus eksemplarus.
Registrétiem lietotajiem ir iesp&ja pasutit izdevumus, kuru nav BN fonda,
ar Starpbiblioteku abonementa (turpmak SBA) starpniecibu no citam
Latvijas bibliotekam. [zdevumi jamaksa lietotajam.

Uz majam neizsniedz: SBA kartd sanemtos izdevumus, kvalifikacijas
darbus/diplomdarbus, lasitavas informacijas resursus, uzzinu literatiiru,
vienigos eksemplarus, jaunakas avizes/zurnalus, jebkuru citu T1pasi
pieprasito izdevumu.

Lietotaju bibliotekara apkalposana (informacijas resursu izsniegSana un
uzzinu izpilde), datora un interneta izmantoSana tiek partraukta 5 miniites
pirms BN darba laika beigam.

4. BN lietotaja pienakumi

Ieverot BN lietoSanas noteikumus.

Saudzigi izturéties pret BN fondu, inventaru un tehniku. Iespieddarbos
nedrikst izdarit atzimes un svitrojumus, locit vai citadi tos bojat. Par
pamanitajiem bojajumiem iespieddarbos vai tehniskajas ierices,
nekavgjoties jazino, pret€ja gadijuma par sabojato izdevumu atbild
lietotajs.

Lasitajiem, kuri nozaud@jusi vai sabojajusi BN informacijas resursus, tas
jaaizvieto ar tadu paSu vai satura un cenas zina lidzvertigu (péc
bibliotekara noveértg§juma). AtlidzinaSanas vertibai nauda jabiit atbilstoSai
pasreiz€jai tirgus veértibai. Par vertigu vai 1paSi vertigu iespieddarbu —
atlidziba ir pieckartiga lidz desmitkartiga apmera, ka to lemj BN vaditaja.
Pazaudéto un sabojato iespieddarbu vértibu nosaka péc BN uzskaites
dokumentos uzraditajam cenam.

Lasitagjam jaievéro BN sanemto izdevumu lietoSanas terminS. Sanemt
lietoSanai jaunus izdevumus ir tiesibas tikai tad, ja savlaicigi ir nodoti
iepriekS sanemtie izdevumi. Atsevisku izdevumu lietoSanas terminu péc
lasitaja liguma var pagarinat.

Informacijas resursus nedrikst iznest no BN, ja izSniegSana nav registréta
bibliotekas informacijas sistéma datu baze vai lietotaju formulara.
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4.7. Lasttava aizliegts lietot mobilos telefonus, skali sarunaties vai citadi traucét
citus lasitavas apmekl€tajus, jaievero sabiedriskas kartibas noteikumi.

4.8. Par BN izmanto$anas noteikumu neievéro$anu lietotadjam uz laiku vai
pavisam var tikt liegti bibliotékas pakalpojumi.

5. Lietotaja tiesibas

5.1. Sapemt informaciju par BN fonda sastavu, ka ari bibliografiskos un
informativos pakalpojumus.

5.2. Pagarinat informacijas resursu lietoSanas terminu.

5.3. Sapemt praktisku palidzibu elektronisko katalogu, datu bazu un citu
informacijas resursu izmantoSana.

5.4. Izmantot SBA pakalpojumus (skat. punkts 3.6).

5.5. Izmantot BN lasitavas datorus informacijas mekleSanai interneta un
bibliotekas pieejamajas elektroniskajas datu bazes.

5.6. Izmantot BN piedavatos maksas pakalpojumus atbilstosi VRK
apstiprinatam cenradim.

5.7. Lietotajs var davinat BN informacijas resursus.

5.8. lesniegt priekslikumus par BN darba uzlabosanu VRK direktora
vietniekam (macibu darba).

6. Datortehnikas, interneta, un visparpieejamo
elektroniskas informacijas resursu izmanto$anas kartiba

6.1. Par BN interneta lietotaju var klit ikviens interesents ar datora lietoSanas
pamatzinaSanam.

6.2. Izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts
apmekl&t interneta saites, kuru apliikoSana nav paredz€ta sabiedriskas
vietas (pieméram, pornografiska, uz vardarbibu versta satura saites u.c.).
Aizliegts sp€let datorspéles.

6.3. Bibliotekas datora lietotajam sava darba stingri jaievéro darba droSibas,
elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumi.

6.4. Konstatgjot datora vai programmatiiras bojajumus, nepiecieSams partraukt
darbu un par to nekavgjoties informé BN darbiniekus. Nestradat ar bojatu
aparaturu.

6.5. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas un jasakarto
darba vieta.

Lietotajiem aizliegts:
e ieslegt, izslegt vai parstartét datoru, pieslégt vai atslégt kadu
datoriekartu;
e mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;
e neatlauti kopet un parvietot programmnodroSinajumu;
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e izmantot vai bojat citu lietotaju saglabatas datnes;
e atrasties pie datora ar partikas produktiem.
6.6. lzmantojot personigos datu nes€jus (CD, USB iekartas u.c.), informet par

to Bibliotekas darbinieku.
6.7. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie BN darbinieka.
6.8. Lietotaji biblioteka var rezervét darba staciju uz konkrétu laiku lasitavas

darba laika.

7. Drukas iekartas izmantoSana

7.1. Drukas iekartas drikst izmantot tikai ar BN darbinieka atlauju.

8. Nobeiguma noteikumi

Ar So noteikumu apstiprinasanu spé€ku zaudé 12.09.2008 ,,Valsts
robezsardzes koledzas Bibliot€kas nodalas lietoSanas noteikumi”.



